
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 
Diese Software ist die optimale Lösung, um Veranstaltungen rund um 

das Thema Hund schnell, einfach und zuverlässig zu verwalten. 
Dabei berücksichtigt Caniva alle Arten von Hundeveranstaltungen wie 
Schauen und Körungen, IPO-Veranstaltungen, Agility Turniere bis hin 

zu Seminaren! Für den internationalen Einsatz ist Caniva in 
verschiedenen Sprachen erhältlich! 

 

Die Onlinesoftware für das ganzheitliche 

Management von Hundeveranstaltungen 
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A) Anlage und Beantragung Terminschutz durch Mitgliedsverein 

 

 

1. Geben Sie zuerst folgende Internetadresse in Ihren Browser ein: 
http://dvg.caniva.com  

 
2. Klicken Sie im Anschluss auf „LOGIN“ 

 

 

 

3. Im Folgenden können Sie sich mit Ihrem working-dog Account/Anmeldedaten bei Caniva 

anmelden. 

Sofern Sie noch keinen Account besitzen, können Sie sich über die Verlinkung kostenlos 

registrieren. 

 

http://dvg.caniva.com/
http://dvg.caniva.com/
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4. Sie sind jetzt eingeloggt und können im oberen Menü mit einem Klick auf „VERANSTALTUNG 

ANLEGEN“ eine neues Event anlegen. 

 

 

5. Es öffnet sich die Maske zum Anlegen ihrer Veranstaltung. Neben den allgemeinen Daten müssen 

Sie Ihren Landesverband auswählen. Anschließend öffnet sich ein neues Feld. Hier müssen Sie 

den zuständigen Leistungsrichter Obmann auswählen. An diesen wird am Ende eine E-Mail 

gesendet, damit er die Richter anlegen kann. 

 



 
 

4 
 

 

 

 

6. Nach Auswahl der relevanten Daten für den Terminschutz müssen Sie (nun) die restlichen Daten 

zur Veranstaltung ausfüllen. Zum Speichern der Veranstaltung klicken Sie einfach auf 

„Veranstaltung anlegen“. Ist die Veranstaltung erfolgreich angelegt wurden, wird der Antrag an 

den LRO automatisch gesendet. Sobald dieser die Richter berufen und angelegt hat, wird die 

Veranstaltung der DVG Terminschutzstelle zur Bestätigung und Freigabe gemeldet. Ist die 

Veranstaltung durch die Geschäftsstelle freigegeben und die Terminschutznummer erteilt, 

erhalten Sie , der Vereinsvorsitzende, der Prüfungsleiter, der Leistungsrichterobmann und die 

berufenen Leistungsrichter eine Information per E-Mail über den genehmigten Termin. Nach der 

Freigabe geht die Veranstaltung online und ist für alle sichtbar. 

 

 

 

 

 

B) Anlegen der Richter durch den Leistungsrichterobmann 

 

1. Um Richter anlegen zu können, müssen Sie sich zunächst einloggen. Folgen Sie dazu den oben 

beschriebenen Schritten. Sobald Sie eingeloggt sind, sehen Sie eine Übersicht mit den angelegten 

Veranstaltungen. Wählen Sie die gewünschte Veranstaltung aus und klicken sie auf „Details“. 
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2. Es öffnet sich die Veranstaltungsseite. Um die Richter anzulegen, gehen Sie auf „Bearbeiten“ -> 

„Richter“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Es öffnet sich ein Fenster in dem Sie die Richter anlegen können. Dabei können Sie jedem die 

jeweilige Tätigkeit und die zu richtende Abteilung zuordnen. 

 

 

 

4. Klicken Sie nun auf „Speichern“, um die Richter anzulegen. Im Anschluss werden diese der 

Geschäftsstelle per E-Mail zur Freigabe der Veranstaltung mitgeteilt. 
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C) Freigabe der Veranstaltung durch die Geschäftsstelle  

 

 

1. Um die Veranstaltung freizugeben, müssen Sie sich zunächst einloggen. Folgen Sie dazu den oben 

beschriebenen Schritten. Sobald Sie eingeloggt sind, sehen Sie eine Übersicht mit den angelegten 

Veranstaltungen. Die noch nicht freigegebenen Veranstaltungen, erkennen Sie an einem 

Schlosssymbol oben rechts. Wählen Sie nun die Veranstaltung aus die Sie freigeben möchten und 

klicken sie auf „Details“. 

 

 

 

 

2. Gehen Sie auf „Bearbeiten“ und wählen Sie dort „Veranstaltung“ aus. 
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3. Anschließend öffnet sich die Veranstaltungsdetailseite. Geben Sie hier im rechten unterem Feld 

die Terminschutznummer an. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Gehen Sie anschließend auf der Seite ganz nach unten. Dort finden Sie das Feld um die 

Veranstaltung freizuschalten. Setzen Sie hier durch Klick ein Häkchen und klicken Sie 

anschließend auf „Speichern“. 

 

 

 

Die Veranstaltung wurde jetzt freigegeben und ist für alle sichtbar. 

Ab diesem Zeitpunkt kann der ausrichtende Verein das DVG Caniva Veranstaltungstool weitergehend 

nutzen. 

 

 

Wir wünschen Ihnen eine erfolgreiche Veranstaltung! 
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1.    Suchen Sie sich zunächst die gewünschte Veranstaltung heraus und klicken Sie auf Details. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://dvg.caniva.com/
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2.    So gelangen Sie zu ihrer gewünschten Veranstaltungen und können links, unter der Rubrik „Jetzt 

Hund melden“ mit der Meldung beginnen. 

 

 

 

3.    Hier wählen Sie zunächst die Disziplin/en in denen Sie starten möchten. Im Anschluss geben Sie 

alle notwendigen Information zu ihrem Hund an. Sind Sie bei working-dog registriert und Sie 

haben ebenfalls ihre Hunde angelegt, so können Sie diese durch klicken des kleinen Pfeiles  

auswählen.  
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4.    Alle bei working-dog hinterlegten Daten werden, dann automatisch ausgefüllt. Für den Fall, dass 

Sie mit einem Hund starten möchten, der nicht in Ihrem Besitz ist oder ihre Hunde nicht ihrem 

Profil zu geordnet sind. Können Sie die Datenbank von working-dog nach dem Namen ihres 

Hundes durchsuchen.  

 

 

 

 

 

5.    Nach der Auswahl des entsprechenden Hundes werden die gewünschten Daten automatisch 

übertragen. 
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6.    Achten Sie dabei auf die richtige Schreibweise, kleinste Abweichungen bzw. Fehler können die 

Suche erschweren. 

 

 

 

 

 

6.1   Bsp.: erfolgreiche Suche 
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7.    Alle nicht hinterlegten Daten müssen manuell eingetragen werden, das heißt sind Sie oder ihr 

Hund nicht auf working-dog registriert, muss die Dateneingabe vollständig manuell erfolgen. 

Nachdem Sie analog ihre Daten eingetragen haben. Können Sie im unteren Teil der 

Eingabemaske noch entsprechende Unterlagen, wie beispielsweise Belege für bisherige 

Qualifikationen, hochladen. Dazu „Datei auswählen“ klicken und entsprechende Dokumente auf 

ihrem Rechner auswählen. 

 

 

 

 

8.    Durch das Drücken des Button’s „Hund melden“, wird Ihr Hund zur Veranstaltung angemeldet. 

Sie erhalten eine Bestätigungsemail und nach Prüfung ihrer Angaben werden Sie vom 

Veranstalter zur Veranstaltung zu gelassen und sind damit erfolgreich angemeldet. 

 

 

 

 

Ihr Hund ist erfolgreich angemeldet! 

Viel Spaß und Erfolg! 
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Um Ihre Veranstaltung zu verwalten bzw. Änderungen vorzunehmen, klicken Sie auf den Button 
„Bearbeiten“ gleich unter dem Bild. Sie müssen den ersten Punkt „Veranstaltung verwalten“ 
auswählen. 
 

 
 

 

 

 

http://dvg.caniva.com/
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Jetzt können Sie Ihre Veranstaltungsdaten eingeben, die Prüfungsart wählen, den Prüfunsleiter / 

Meldestelle / Ausstellungsleiter eintragen, eine Kontaktperson angeben und Einstellungen, wie zum 

Beispiel die Daten, die beim Hund oder dem Hundeführer abgefragt werden, bearbeiten. Sobald alle 

Änderungen vorgenommen wurden, können Sie den Button „Speichern“ klicken und alle Korrekturen 

werden gespeichert. 
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Um Ihre Angaben zu den Richtern zu verwalten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter 
dem Bild und wählen sie den Punkt „Richter verwalten“ aus. 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

http://dvg.caniva.com/
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Jetzt können Sie Ihre Daten für die Richter und Helfer eingeben, wie den Namen, die Tätgkeit, die 

Abteilung und das Land. Sobald alle Änderungen vorgenommen wurden, können Sie den Button 

„Speichern“ klicken. 
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Um Ihre Angaben zu den Meldegebühren zu verwalten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ 
gleich unter dem Bild und wählen sie den Punkt „Meldegebühren verwalten“ aus. 
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Jetzt können Sie die Daten für die Meldegebühren bearbeiten, das heißt Sie können das 

Buchungsdatum, den Betrag und eine Bemerkung eingeben. Falls die Meldegebühr bezahlt wurde, 

können Sie einen Hacken bei „bezahlt“ setzen. Sobald alle Daten korrekt angegeben sind, können Sie 

den Button „Speichern“ klicken. 
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Um eine E-Mail zu versenden, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild und 
wählen Sie den Punkt „E-Mail versenden“ aus. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://dvg.caniva.com/
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Jetzt können Sie Ihre E-Mail verfassen. Sie können Ihren Betreff und Textinhalt in die dafür 
vorgesehenen Felder eingeben und rechts den Empfänger auswählen. Die E-Mail kann auch als 
Entwurf abgespeichert werden, in dem ein Hacken bei „Als Entwurf speichern“ gesetzt wird. Ihre 
bisherigen Entwürfe können Sie in dem Auswahlfeld darunter auswählen. Sobald alle Daten korrekt 
angegeben sind, können Sie den Button „Senden“ klicken und die E-Mails werden den Empfängern 
zugestellt. 
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Um Ihre Benutzerrechte zu verwalten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild 
und wählen sie den Punkt „Benutzerrechte verwalten“ aus. 
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Jetzt können Sie die Benutzerrechte der Personen bearbeiten, Sie können die jeweiligen Personen 

suchen und ihnen durch setzten von Hacken, Rechte zuordnen. Falls Sie Fragen haben was genau ein 

Benutzer, eine Geschäftsstelle und ein Event Bearbeiter für Aufgaben hat, klicken Sie auf das 

Fragezeichen-Symbol direkt hinter den Bezeichnungen. Es erscheint eine kurze Beschreibung der 

Tätigkeitsfelder. Sobald Sie den „Speichern“-Button drücken, werden die Daten online sichtbar und 

aktualisiert. 
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Um die Starter zu Ihrer Veranstaltung freizugeben, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich 
unter dem Bild und wählen sie den Punkt „Starter freigeben“ aus. 
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Jetzt können Sie den Startern Ihrer Veranstaltung eine Freigabe erteilen. Dazu setzten Sie einen 

Hacken bei der Rubrick „Freigabe“.  

 

 

 

 

 

 

Klicken Sie den „Speichern“-Button, sobald alle gewünschten Änderungen vorgenommen sind. 
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Um den Teamleiter Ihrer Veranstaltung zu verwalten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich 
unter dem Bild und wählen Sie den Punkt „Teamleader verwalten“ aus. 

 

 

 

 

 

http://dvg.caniva.com/
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Jetzt können Sie alle Anfragen auf Teamleader Berechtigungen einsehen. Um die Anfrage 

anzunehmen klicken Sie auf den orangenen Button mit dem Hacken, um sie abzulehnen auf den 

grauen Button mit dem „X“.  

 

 

 

Sobald Sie die Anfragen akzeptiert haben, erscheint sie in den Archivierten Anfragen und ist dort 

gespeichert. Falls Sie diesen Schritt rückgängig machen möchten, klicken Sie rechts auf den grauen 

Button mit dem Pfeilsymbol und die Anfrage steht Ihnen wieder, zum Annehmen oder Ablehnen, zur 

Verfügung.  
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Um die Katalognummern zuzuordnen, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild 
und wählen sie den Punkt „Katalognummer vergeben“ aus. 
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Jetzt können Sie die Katalognummern eingeben. Durch klicken des „berechnen“-Buttons, können Sie 

die Katalognummern berechnen lassen. Den Button „Speichern“ klicken Sie, sobald alle Daten 

korrekt angegeben sind. 
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Um die Startnummern zuzuordnen, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild 
und wählen Sie den Punkt „Startnummer vergeben“ aus. 
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Jetzt können Sie die Startnummern eingeben.  

 

 

 

 

 

 

Wenn Sie auf die jeweiligen Buttons klicken, können Sie Ihre Startnummern berechnen, optimiert 

berechnen und nach Größenklasse oder nach Agilityklasse ordnen. Optimiert berechnen bedeutet, 

dass bei der Rechnung die läufigen Hündinnen und die Doppelstarter berücksichtigt werden. Sobald 

Sie auf den Button „Speichern“ klicken, werden die Startnummern im System aufgenommen. 
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Um die Startreihenfolge zu bearbeiten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild 
und wählen sie den Punkt „Startreihenfolge vergeben“ aus. 
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Jetzt können Sie die Startreihenfolge ändern, indem Sie manuell die gewünschte Reihenfolge 

eintragen oder die Startereihenfolge vom System per Zufall generiert wird.  

 

 

 

 

Sie können Ihre Startreihenfolge, nach Zufall, neu berechnen lassen, durch klicken des Button’s am 

Ende Ihrer Liste auf der linken Seite. Sobald Sie den „Speichern“-Button drücken, werden die Daten 

online sichtbar und aktualisiert. 
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Um den Zeitplan zu bearbeiten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild und 
wählen sie den Punkt „Zeitplan erstellen“ aus. 
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Jetzt können Sie den Zeitplan nach Ihren Vorgaben anpassen.  

 

 

 

 

 

Sobald alle Daten korrekt angegeben sind, werden die Daten, durch klicken des Buttons „Speichern“ 

online angezeigt. 
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Um Gruppen zu bearbeiten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild und 
wählen sie den Punkt „Gruppen verwalten“ aus. 
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Jetzt können Sie Gruppen anlegen und Teilnehmer hinzufügen. Durch klicken des „Speichern“-

Buttons, werden Ihre Daten online sichtbar. 
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Um die Ergebnisse zu bearbeiten, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild und 
wählen Sie unter „Ergebnisse eintragen“ die gewünschte Ergebnisliste aus. 
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Jetzt können Sie die Ergebnisse eintragen.  

 

 

 

 

 

Sie haben die Möglichkeit die Ergebnisse neu zu berechnen und sie gesamt zu erstellen.  

Sobald Sie den „Speichern“-Button drücken, werden die Daten online sichtbar und aktualisiert. 
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Um Teilnehmer zu Ihrer Veranstaltung hinzuzufügen, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich 
unter dem Bild und wählen Sie den Punkt „Teilnehmer einfügen“ aus. 
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Sie können jetzt die Teilnehmer zu Ihrer Veranstaltung hinzufügen, indem Sie links vor den 

Teilnehmern einen Hacken setzen. Sobald alle Teilnehmer ausgewählt sind, klicken Sie den Button 

„Teilnehmer einfügen“ und alle Änderungen werden gespeichert. 
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Um eine Veranstaltung zu löschen, klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“ gleich unter dem Bild und 
wählen sie den letzten Punkt „Veranstaltung löschen“ aus. 

 

 

Es erfolgt eine einmalige Abfrage, ob Sie die Veranstaltung tatsächlich löschen möchten. Bestätigen 

Sie diese mit dem Klicken des „Löschen“-Buttons, dann werden die Daten der Veranstaltung restlos 

gelöscht. 

http://dvg.caniva.com/
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Das Caniva Veranstaltungsportal des DVG gibt Ihnen die Möglichkeit, dass Sie Dokumente zu einer 
Veranstaltung herunterladen können. Zum Beispiel können Sie zwischen der Teilnehmerliste, den 
Richterblättern, den Ergebnissen und einer Auswahl von Dokumenten, wie der Antrag für eine 
Leistungsurkunde, wählen. Dazu klicken Sie auf den Button „Exportieren“, der sich bei der jeweiligen 
Veranstaltung unter dem Bild befindet. Nun erscheint die Auswahl an Dokumenten die Sie 
exportieren können, hier rot markiert. Sobald Sie auf Ihr gewünschtes Dokument klicken, befindet es 
sich entweder direkt im Download oder es öffnet sich ein weiteres Fenster im Browser, das Ihnen das 
Speichern auf Ihrem Computer ermöglicht.  
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